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Curriculum vitae

ANGABEN ZUR PERSON  Birgit Lehner B.A.

BERUFSERFAHRUNG

Seit 04.2015

10.2013-03.2015

09.2014-01.2015

09.2013-07.2014

12.2011-08.2013

06.2008-11.2011

Dipl. Psychologische Beraterin (DLSB)
Dipl. Sozial - u. Berufspadagogin
Dipl. Kinder- und Mentaltrainerin

Rudigierstrale 32, 4701 Bad Schallerbach
+(43) 699 18180287

blehner16@gmail.com

geb. 16.07.1971 — 2 Kinder geb. 2002 und 2003

Trainerin/Beraterin
New Skills Biro/Verwaltung und Handel (Erwachsene)
Berufsorientierung / Lehrlingsausbildung /Jugendcoach (Lehrlinge)

Ibis acam, Vocklabruck + Wels + Grieskirchen

= Bewerbungs- und Personlichkeitstraining, Gender — Diversity Mainstream, Organisations-management,

Steuer- Wirtschaftsrecht, Kommunikationstraining, Zeit- u. Stressmanagement, Projekt-

Prozessmanagement, Konfliktmanagement, Gesprachsfiihrung, Prasentation + Rhetorik, Human Ressource
Management, Arbeitsrecht, Personal- Entwicklung und Administration, Marketing u. Vertrieb, SAP

Grundlagen, aspidoo — Lernplattform, ECDL Base + Advanced

Beratung - Delogierungspravention
Volkshilfe Wels, Triangel

= Delogierungspravention, Haushaltscoaching, Finanzcoaching, Qualitdtsmanagement

Lernbetreuung

Lerncafe Caritas, Marchtrenk

= Lernbetreuung / Lerntechniken und Begleitung der Kinder u. Jugendlichen

Betreuung / Begleitung

Pfarrcaritas Kindergarten, Bad Schallerbach

= Betreuung und Begleitung Kinder mit Schwerpunkt Integration und Sonderbedarf

Assistentin Kaufmannischer Segmentleiter Controlling
SIEMENS VAI METALS TECHNOLOGIE, Linz (Osterreich)
= Reiseabwicklung und Visabeschaffung der Segmentleitung + kaufm. Projektleiter

= Unterstiitzung Personalentwicklung, Vertriebsauswertung & Kapazitatsplanung

Assistentin der Geschaftsfihrung und Vertriebsleitung
BIS GERATETECHNIK GMBH, Wels (Osterreich)

= Leitung Sekretariat Zentrale Wels (Betreuung aller Niederlassungen Wien, Salzburg, Bochum und Bitterfeld),

Reisemanagement fir alle Niederlassungen,

= Personalverwaltung (Zeiterfassung - Datenpflege im SAP), Personalentwicklung, Lehrlingsausbildung
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12.2007-05.2008

09.2006-12.2007

03.2000-01.2006

05.1997-10.1999

Leitung Back Office
YELLOW JACKET DESIGN HOUSE GMBH, Wels (Osterreich)

= Unterstltzung des Geschéftsflhrers in allen administrativen und organisatorischen Belangen
= Einkauf Auftragsbearbeitung, Betreuung Online-Shop — Pflege der Homepage

= Customer Care

Assistentin der Geschéftsfihrung
MATRICS UNTERNEHMENSBERATUNG (Wacker Neuson), Leonding (Osterreich)

Leitung Back Office, Unterstlitzung des Geschéftsfiihrers und der Abteilungsleiter in allen administrativen und
organisatorischen Belangen, Erstellen von Auswertungen und Statistiken fiir das Controlling, Personalverwaltung
inkl. Bewerbersuche- und Vorauswahl.

Sekretariatsleitung
GOLLINGER HARALD MARTIN ALTENMARKT, Altenmarkt, NO (Osterreich)

= Lohnverrechnung im Baunebengewerbe, Personalauswahl-, Entwicklung und Verwaltung

Verwaltungsangestellte
MOBILKOM AUSTRIA AG, Wien (Osterreich)

Tadig Fraud (Betrugsabteilung)
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SCHUL- UND

BERUFSBILDUNG

Seit 10.2017

09.2015-02.2018

05.2015

11.2013-12.2014

12.2013-02.2014

1993-2000

1990-1993

09.1985-07.1989

09.1981-07.1985

09.1977-07.1981

Psychotherapeutisches Propadeutikum
Verein f. psychosoziale u. psychotherapeutische Aus-,

Fort- und Weiterbildung (VPA), Wien

Berufsbegleitende Ausbildung zur PSYCHOLOGISCHEN Beraterin nach Viktor
Frankl

Européische Akademie fiir Logotherapie u. Psychologie (EALP) Linz

Puplikation meiner Diplomarbeit auf www.ealp.at/Logotherapie/Puplikationen

LAP Burokauffrau
WKO, Linz (Osterreich)

DIPL. SOZIAL- UND BERUFSPADAGOGIN

Vitalakademie, Linz (Osterreich) — ausgezeichneter Erfolg

DIPL. Kinder- und Jugendmentaltrainerin
Wifi Wels (Osterreich)

Psychologiestudium
Universitat Wien, Wien (Osterreich)

= bis zum 1. Studienabschnitt - Wahlfach Philosophie

Bachelor of Arts in Theology /Counceling
LUTHER RICE SEMINARY, Metro (Atlanta Georgia)

Weiterfiihrende Schule
HBLA fiir Kunstgewerbe und Design, Linz (Osterreich)

Pflichtschule
PRIVATE MADCHENHAUPTSCHULE, Grieskirchen (Osterreich)

Pflichtschule
Volksschule, Michaelnbach (Osterreich)
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WEITERBILDUNGEN
09.2017 ECDL Advanced Expert
05.2017 Meine Stimme - Workshop Stimmtraining, ibis acam

09.2016 —01.2017 Psychosoziale Jugendarbeit (80 UE), ibis acam

11.2016 SAP Core BT, ibis acam

06.2016 EBCL Life Manager, ibis acam

12.2015 Kompetenzbilanzierung und Portfolioanalyse, ibis acam

10.2015 Geschlechtsspezifische Aspekte in der Berufsorientierung, ibis acam
10.2015 Body Plus, ibis acam

08.2015 Diversity Management, Gender Mainstreaming, ibis acam
02.2015 Erfolgreiche Selbstprasentation — Elevator Pitch, Stahlstiftung Linz
02.2015 Starken erkennen u. richtig einsetzen, Stahlstiftung Linz

12.2014 Workshop: Gewalt und Aggression bei Jugendlichen, Caritas
06.2011 Zeit- und Selbstmanagement, BIS Academy Linz

04.2010 Pressearbeit fuir Sekretdrinnen, Wifi Linz

04.2010 Form und Stil moderner Korrespondenz | + II, Wifi Linz

03.2010 Workshop Office Management, MCE AG Linz

11.2009 Lehrlingsausbildnerin Abschluss mit Priifung, Wifi Wels

09.2008 Organisation, Arbeitstechniken im Assistenzbereich, MCE AG Lin
10.2008 Umgang mit Kundenreklamationen, Wifi Wel

02.2007 Kurzlehrgang Controlling, WIFI Linz

10.2006 SAP-Einflhrung, Grundkurs, Matrics Leonding

07.2006-09.2006 ECDL Core

03.2006 — 05.2006 Wirtschaftsassistentin WIFI Wels, Abschluss mit Priifung
09.2001 - 11.2001 Buchhaltung I, WIFI Médling

04.2001 - 06.2001 Buchhaltung I, WIFI M&dling

09.2000 —01.2001 Personalverrechnung, WIFI Baden, Abschluss mit Priifung

03.1999 Training Customer Care, Upgrade Tadig/Fraud (MOBILKOM Austria Wien
12.1998 Kommunikationstraining, Reklamationen, Konflikt- u. Stressmanagement (ITO Wien)
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